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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty z dnia 7 maja 2025 . (4/7/5/2025)

§X. Organizacja Studniowki

1. Komitet Studniéwkowy

1.1. Organizacja Studniéwki dla uczniéw klas maturalnych odbywa sig z inicjatywy i pod
nadzorem Rady Rodzicow przy wspotpracy z przedstawicielami rodzicow ucznidw klas
maturalnych.

1.2. W celu przygotowania i przeprowadzenia balu maturalnego powotywany jest Komitet
Studniéwkowy — ciato robocze dziatajgce na podstawie uchwaty Rady Rodzicéw oraz statutu
Komitetu.

1.3. Komitet powotywany jest w formie pisemnej przez rodzicéw uczniéow klas maturalnych i
zatwierdzany przez Rade Rodzicow. Do powotania wymaga sie ztozenia podpisanego statutu
Komitetu Studnidwkowego okreslajgcego jego sktad, zasady reprezentacji i dziatania.

1.4. Komitet powinien zosta¢ powotany najpdzniej do dnia 15 listopada roku szkolnego, w
ktérym odbywa sig bal.

1.5. Komitet sktada sie z co najmniej 3 os6b, w tym przedstawicieli minimum dwaéch
réznych klas maturalnych. Zaleca sie, aby kazda klasa maturalna byta reprezentowana przez
jedna osobe.

1.6. Liczba os6b wspomagajacych (doradczych, technicznych) moze by¢ dowolna, ale nie
posiadajg one prawa do reprezentowania Komitetu.

1.7. Dopuszcza sie wyznaczenie 1-2 0séb rezerwowych na wypadek rezygnaciji cztonka
Komitetu.

2. Reprezentacja i podpisywanie umow

2.1. Komitet Studnidowkowy reprezentowany jest przez minimum dwie osoby z
podstawowego sktadu Komitetu, ktore dziatajg tgcznie przy podpisywaniu umow i zlecaniu
ustug.

2.2. Osoby reprezentujgce muszg posiada¢ stosowne petnomocnictwo wydane przez Rade
Rodzicéw.

2.3. Wszystkie umowy i zlecenia powinny by¢ podpisywane w formie pisemnej i
archiwizowane na potrzeby p6zniejszego rozliczenia.



3. Finanse i ptatnosci

3.1. Srodki na organizacje Studniéwki gromadzone sg wytgcznie na wyodrebnionym
subkoncie Rady Rodzicow przeznaczonym na Studniowke.

3.2. Wptaty od rodzicow uczniow odbywaja sie wytacznie przelewem bankowym.
Zabrania sig zbidrek gotéwkowych.

3.3. Ptatnosci z konta mogg by¢ realizowane w formie:

e przelewdw na konta ustugodawcow na podstawie faktur, rachunkéw lub umaéw;

o zaliczek wyptacanych na konta prywatne cztonkéw Komitetu Studniowkowego —
wytgcznie na potrzeby ptatnosci gotéwkowych — po uprzednim zatwierdzeniu celu i
kwoty przez Komitet.

3.4. Kazdy wydatek musi by¢ rozliczony odpowiednim dokumentem, takim jak:

o faktura VAT,

e paragon fiskalny,

e rachunek za ustuge,

e umowa cywilnoprawna powigzana z rachunkiem.
e pokwitowanie przyjecia sSrodkéw

3.5. Komitet zobowigzany jest do prowadzenia jawnej ewidencji wptywow i wydatkow,
dostepnej do wgladu dla cztonkéw Rady Rodzicow.

4. Wybér i odbior ustug

4.1. Dla kazdej planowanej ustugi (np. catering, foto/wideo, DJ) Komitet powinien zebraé
minimum 2-3 oferty i wybra¢ wykonawce w sposdéb przejrzysty i najlepiej cenowo-ustugowy.

4.2. Wszystkie ustugi sg odbierane protokolarnie przez co najmniej jednego cztonka
Komitetu oraz osobe trzecig (np. innego rodzica lub przedstawiciela Rady Rodzicéw).

4.3. Ptatnosc¢ koncowa (do 100%) za ustuge nastepuje po jej wykonaniu, protokolarnym
odbiorze i uptywie 14 dni bez zgtoszonych zastrzezen.

5. Reklamacje

5.1. Reklamacje dotyczace ustug zamoéwionych przez Komitet Studniéwkowy (np. foto, video,
catering, sala) moga by¢ sktadane pisemnie w terminie 7 dni od daty protokolarnego
odbioru ustugi.



5.2. Reklamacje nalezy kierowa¢ do wyznaczonego przedstawiciela Komitetu
Studniéwkowego, np. za posrednictwem systemu Librus, e-mailowo lub pisemnie.

5.3. Komitet zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi i podjecia dziatarn w terminie 14 dni
od otrzymania zgtoszenia.

5.4. W przypadku braku satysfakcjonujgcego rozwigzania, rodzic moze skierowaé sprawe do
Przewodniczacego Rady Rodzicow, ktdry podejmuje prébe mediacji samodzielnie lub we
wspotpracy z Prezydium Rady Rodzicéw, w zaleznosci od charakteru sprawy (np. finansowej
lub organizacyjnej).

5.5. Celem postepowania reklamacyjnego jest poszukiwanie porozumienia i deeskalacja
napiecia — w duchu dobrej wspoétpracy i odpowiedzialnosci za wspdlne wydarzenie.

5.6. Niezaleznie od powyzszego, rodzicowi przystuguje prawo do skorzystania z ustawowej
rekojmi przewidzianej w art. 556 i nastepnych Kodeksu cywilnego —w okresie do 90 dni od
wykonania ustugi, o ile nie umdéwiono sig inaczej w zawartej umowie.

5.7. W przypadku dalszych nierozwigzanych sporéw, kazda ze stron ma prawo do skierowania
sprawy na droge postepowania sgdowego. Jednak wszelkie takie dziatania powinny by¢
poprzedzone proba mediacji i konsultacjg z Radg Rodzicow.

6. Rozliczenie i rozwigzanie Komitetu

6.1. Komitet przedstawia petne rozliczenie wydatkéw najpdzniej w ciggu 14 dni od dnia
Studnidwki.

6.2. W przypadku wystgpienia reklamacji termin ten moze zostaé przedtuzony o kolejne 7 dni
od ich rozpatrzenia.

6.3. Komitet Studnidwkowy ulega automatycznemu rozwigzaniu po uptywie 7 dni od
zatwierdzenia rozliczenia i braku dalszych roszczen.

6.4. Informacje o rozwigzaniu Komitetu oraz potwierdzeniu zamkniecia rozliczen przekazuje
rodzicom klas maturalnych Przewodniczgcy Rady Rodzicow, ktéry rowniez informuje ich o
powotaniu Komitetu i jego statucie na etapie jego utworzenia.

7. Spory i nadzor

7.1. W przypadku sporéw pomiedzy cztonkami Komitetu, rodzicami lub ustugodawcami,
organem nadrzednym w sprawach organizacyjnych i finansowych jest Przewodniczgcy Rady
Rodzicow lub Prezydium Rady Rodzicow.



7.2. W sprawach spornych dotyczacych finanséw lub formalnosci, Prezydium Rady Rodzicéw
moze skonsultowac sie z osobg posiadajgca kwalifikacje prawne lub zewnetrznym doradca.

Zataczniki do Regulaminu Rady Rodzicow - Organizacja Studniowki

1. Statut Komitetu Studniéwkowego

§81. Komitet Studnidwkowy jest organem pomocniczym Rady Rodzicéw odpowiedzialnym za
organizacje balu studniéwkowego.

§2. Komitet dziata na podstawie uchwaty Rady Rodzicéw oraz niniejszego statutu.

§3. Sktad Komitetu: minimum 3 osoby, w tym przynajmniej 2 reprezentujace rézne klasy
maturalne.

84. Kazda klasa moze wyznaczy¢ jednego przedstawiciela.

85. Komitet wybiera sposrdd siebie osoby upowaznione do podpisywania umoéw (minimum 2).
86. Komitet przedstawia sprawozdania z dziatan i rozliczenia finansowe do Rady Rodzicéw.
§7. Komitet rozwigzuje sie automatycznie po przedstawieniu rozliczenia i braku reklamacji w
ciggu 7 dni.

2. Wzor pisma powotujgcego Komitet Studniowkowy

Warszawa, dnia.............

My, nizej podpisani przedstawiciele rodzicow klas maturalnych w roku szkolnym ............. ,
powotujemy Komitet Studnidwkowy w sktadzie:

Komitet dziata zgodnie ze Statutem Komitetu Studnidéwkowego zatwierdzonym przez Rade
Rodzicow.




3. Wzor petnomocnictwa do podpisywania umow

PELNOMOCNICTWO

Rada Rodzicéw przy [nazwa szkoty] niniejszym upowaznia:

do reprezentowania Komitetu Studniéwkowego w zakresie zawierania uméw zwigzanych z
organizacjg Studniowki.

4. Wzor protokotu odbioru ustugi

PROTOKOL ODBIORU USLUGIH

USHUZA: ..ttt e
WYKONAWECA: ....ueeiiiieiiieeiecieeeeeeeeeeeeseeeeeeeeneeeeens
Data WyKonania: ......ccccveeeeeereeeenerieeeeeneeeeeeeeseeee e
UWAG: ceiiieieieeneeteeeeeirreeenesereeeeesneeeeeseaeneesasanne

Oswiadczamy, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowag / zastrzezeniami.
Podpisy:
Cztonkowie KOMItetU: ....c.ueeeeirreeiieeeecieeereeeeeeeeeeeeenn

5. Wzor formularza reklamacji

FORMULARZ REKLAMACIJI

Imig i NazWiSKO rodziCa: .....coeevveeeerecieeereceeeeeeeeeeeennne



Klasa UCZNIa: ....eueeeeeeeiieiieeieeeeeeeee e e
Ustuga, ktorej dotyczy reklamacja: ......cceeeveeeeveerecveeennnennne
OPIS ZASIIZEZEN: ..ueveieieeeeeeeeeeeeecee e sreeesrreeeesaeeeeans

Data ztozenia reklamaciji: .........cc..........
PodpIiS: weeeeeeereeeeeeeeeeeeeee e
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